
Kauff rau/Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) 
in Voll- oder Teilzeit 

Organisation und Kundenbetreuung sind für Sie Kernkompetenzen?

Damit erfüllen Sie zwei wesentliche Voraussetzungen für einen neuen beruflichen Wirkungskreis 
bei uns in Essen-Rüttenscheid.

Wer wir sind

Die Deutsche Gesellschaft für das Badewesen (DGfdB) ist mit ihren 1 500 Mitgliedern aus dem Bereich 
der öff entlichen Schwimmbäder – darunter etwa 1 000 Badbetreiber:innen, 300 Architektur- und Ingenieur-
büros, 180 Hersteller und 20 Verbände – die wichtigste Plattform Deutschlands und Europas für 
Bäderfragen. Der Verband mit Sitz in Essen wird im Markt als starker Partner wahrgenommen, der ein 
breites Leistungsportfolio anbietet.

Ihre Aufgaben

• Beratung, Koordinierung sowie organisatorische und kaufmännische Abwicklung der Leistungen 
der Aus- und Fortbildung der DGfdB

• Unterstützung der Gremienarbeit 

• Organisation der Mitgliederbetreuung

• Schriftliche und telefonische Kommunikation mit Mitgliedern und Kund:innen

• Ansprechparter:in für interne und externe Schnittstellen

• Mitwirkung in abteilungsübergreifenden Projektaufgaben

Das sind Sie

• abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
(z. B. Bürokommunikation oder Marketingkommunikation)

• hohes Maß an Dienstleistungsorientierung

• selbstständige, eigenverantwortliche Arbeitsweise

• kontaktfreudig und gute Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift

• idealerweise eine ausgeprägte IT-Affi  nität (u. a. MS Offi  ce) 

Was wir Ihnen bieten

• eine strukturierte Einarbeitung, in der wir uns individuell Zeit nehmen

• ein zeitlich und örtlich fl exibles Arbeitszeitmodell in Abstimmung nach Ihrer aktuellen Lebenslage

• Vergütung in Anlehnung an den TVöD, AG-fi nanzierte BAV sowie Mobilitätsbudget

• fl ache Hierarchien, kollaborative Zusammenarbeit und Fortbildungsmöglichen 

Ihr Weg zu uns

Ihr Interesse ist geweckt?

Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung an Herrn Eric Voß, die Sie uns bitte unter 
Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und des frühestmöglichen Eintrittstermins bis zum 31. August 2023 
per E-Mail als PDF an e.voss@dgfdb.de übersenden.

Für fachliche Rückfragen steht der Bereichsleiter, Eric Voß, unter 0201 87969-10 zur Verfügung.
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Deutsche Gesellschaft für das Badewesen (DGfdB)
Haumannplatz 4 · 45130 Essen

www.dgfdb.de


